Zarzadzenie nr 343/2020
Rektora Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 5.06.2020 roku

w sprawie: Zasad przeprowadzania egzamindéw i zaliczen z wykorzystaniem systemu
e-learningowego Politechniki Czestochowskiej oraz weryfikacji uzyskanych
efektow uczenia si¢ okreSlonych w programie studiow w roku akademickim

2019/2020 w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19

§1

Na podstawie art. 23 ust. 1 i w zwiazku z art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pozn. zm.) i § 1 Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 911), okresla si¢ Zasady przeprowadzania egzamindéw i zaliczen z wykorzystaniem
systemu e-learningowego Politechniki Czestochowskiej oraz weryfikacj¢ uzyskanych efektow
uczenia si¢ okre§lonych w programie studidéw w roku akademickim 2019/2020 w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

Integralng czg¢$¢ niniejszego zarzadzenia stanowi Zalacznik — Zasady przeprowadzania
egzaminé6w 1 zaliczen z wykorzystaniem systemu e-learningowego Politechniki
Czestochowskiej oraz weryfikacja uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie
studiow w roku akademickim 2019/2020 w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor
Politechniki Czestochowskiej

Prof. dr hab. inz. Norbert Sczygiol



Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 343/2020 Rektora PCz
z dnia 5.06.2020 roku

Zasady przeprowadzania egzaminow i zaliczen z wykorzystaniem systemu
e-learningowego Politechniki Czestochowskiej oraz weryfikacja uzyskanych efektéw
uczenia si¢ okreslonych w programie studiow w roku akademickim 2019/2020
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

§1

Informacje wstepne

Niniejszy zalgcznik okre§la Zasady przeprowadzania egzaminow 1 zaliczen
z wykorzystaniem systemu e-learningowego Politechniki Czg¢stochowskiej oraz
weryfikacj¢ uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studidéw w roku
akademickim 2019/2020 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (zwane dalej zasadami).

W celu zapobiegania, przeciwdzialania 1 zwalczania COVID-19 procedura
przeprowadzania zaliczen i egzaminéw konczacych okre$lone zajgcia oraz weryfikacja
uzyskanych efektow uczenia si¢ w roku akademickim 2019/2020 podlega reorganizaciji.
Zmianie ulega forma przeprowadzania zaliczen i egzamindw konczacych okreslone
zajecia.

Obowigzkiem kazdego prowadzacego jest przeprowadzenie zaliczen i1 egzamindw
konczacych okreslone zajecia za posrednictwem Systemu e-learningowego Politechniki
Czgstochowskiej (zwany dalej systemem e-learningowym), ktory zapewnia kontrolg
przebiegu weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ oraz jego rejestracje, zgodnie z art.
76a ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Obowiazkiem kazdego prowadzacego zajgcia jest sporzadzenie wykazu termindéw i godzin
konsultacji dla studentéw/stuchaczy studiow podyplomowych na platformie
e-learningowej w postaci wirtualnego pokoju konsultacji.

Nauczyciel akademicki przekazuje wykaz terminow i godzin konsultacji do wiadomosci
studentom/stuchaczom studiow podyplomowych oraz kierownikowi dydaktycznemu/
kierownikowi studiow podyplomowych, a w przypadku jednostek miedzywydzialowych
kierownikowi tej jednostki, za posrednictwem technologii informatycznych.

Kierownik dydaktyczny sprawuje nadzor na prawidlowoscig 1 jakoscig ksztalcenia za
pomoca platformy e-learningowej Politechniki Czestochowskiej (zwana dalej platforma
e-learningowg) oraz monitoruje realizacje zaje¢ i konsultacje prowadzone w tym trybie.
Wszelkie watpliwosci, problemy lub trudno$ci zwigzane z realizacja zajgé, zaliczen lub
egzamindw oraz konsultacji, przeprowadzanych z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odleglo$¢, studenci mogg zglasza¢ drogg elektroniczng do kierownika
dydaktycznego, o ktérym mowa w przepisach Regulaminu studiéw Politechniki
Czestochowskiej. Kierownik dydaktyczny we wspotpracy ze starosta grupy podejmuje
wlasciwe dziatania zmierzajace do zapewnienia réwnych szans realizacji programu
studiow dla wszystkich studentow.



§2
Do 30.09.2020 roku w ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz na studiach
podyplomowych weryfikuje si¢ uzyskane efekty uczenia si¢ okreslone w programie
studiow, w szczegdlnosci W zakresie przeprowadzania zaliczen i egzamindéw konczacych
okreslone zajecia poza siedzibg Politechniki Czestochowskiej (zwana dalej Uczelnig)
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg ich przebiegu
1 rejestracje.
Zajecia dydaktyczne oraz sesje egzaminacyjne odbywajg si¢ wedlug struktury roku
akademickiego 2019/2020 za pomoca Systemu e-learningowego.
Nadzo6r nad prawidtowym przeprowadzeniem zaliczen i egzamindéw konczacych okreslone
zajecia z wykorzystaniem systemu e-learningowego sprawuje kierownik dydaktyczny/
kierownik studiow podyplomowych, a w przypadku jednostek migedzywydzialowych
kierownik tej jednostki.
Egzaminator lub prowadzacy zaliczenia jest zobowigzany do usuni¢cia nagrania
z przebiegu egzaminu/zaliczenia niezwlocznie po uptywie 14 dni od dnia
egzaminu/zaliczenia oraz do zachowania pelnej dokumentacji potwierdzajacej
przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia w celu zapewnienia mozliwo$ci kontroli przebiegu
weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sig.
Kursy znajdujace si¢ na platformie e-learningowej bedg archiwizowane przez Politechnike
Czestochowska jako Administratora platformy.

§3

Egzaminy

Egzamin konczacy przedmiot moze byé przeprowadzony poza siedzibg Uczelni
z wykorzystaniem systemu e-learningowego.

Po ustaleniu zakresu i formy egzaminu, osoba, ktoéra prowadzi przedmiot (prowadzacy
egzamin) uzgadnia z kierownikiem dydaktycznym termin egzaminu oraz przekazuje
informacje¢ do wiadomosci studentéw za posrednictwem technologii informatycznych.

W wyznaczonym terminie egzaminu dopuszcza si¢ podzial na grupy uprawnionych do
przystapienia do egzaminu, uwzgledniajac mozliwosci platformy e-learningowej
Politechniki Czgstochowskie;.

Ogo6lne zasady przeprowadzania egzaminu nie zmieniajg si¢. Zostaje wprowadzona
jedynie zmiana formy komunikacji z tradycyjnej na cyfrowa.

W przypadku egzaminu prowadzonego w formie wideokonferencji maja zastosowanie
odpowiednio przepisy § 3 ust. 6-12.

Przed rozpoczeciem egzaminu, prowadzacy egzamin ma prawo sprawdzi¢ tozsamos$¢
zdajacych. Student ma obowigzek okaza¢ do kamery dokument pozwalajacy na ustalenie
1 potwierdzenie jego tozsamosci. W przypadku braku mozliwosci jednoznacznej
weryfikacji tozsamosci studenta, prowadzacy egzamin ma prawo odmowié dopuszczenia
studenta do egzaminu.

Przed przystagpieniem do egzaminu, prowadzacy egzamin informuje studentéw
o przebiegu egzaminu, a takze o konsekwencjach przerwania wideokonferencji (utraty
potaczenia) przed zakonczeniem egzaminu.
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15.

16.

Przed przystgpieniem do egzaminu nalezy przetestowa¢ sprzet audio 1 wideo.
Niedopuszczalne jest przeprowadzenie egzaminu wylacznie w wersji dzwigkowe;.
Student  przystepujacy do egzaminu wyraza zgode na przeprowadzenie
egzaminu/zaliczenia z  wykorzystaniem systemu e-learningowego  Politechniki
Czestochowskiej zgodnie z § 1 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 24.04.2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego
i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U z 2020 roku poz. 741).
W trakcie egzaminu w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ student, nie mogg znajdowac
si¢ inne osoby ani urzadzenia elektroniczne, tj. komputery, tablety, telefony, dyktafony itp.
Prowadzacy egzamin moze prosi¢ o pokazanie catego pomieszczenia.
Pomieszczenia, w ktorych podczas egzaminu przebywa student i prowadzacy egzamin,
powinny by¢ odpowiednio oswietlone, aby obraz na ekranie monitora byt w pelni
widoczny.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu lub
watpliwosci co do samodzielnej pracy studenta, prowadzacy egzamin po uprzednim
ostrzezeniu studenta dopuszczajgcego si¢ naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie
egzaminu tej osoby.
W przypadku przerwania egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta Iub
prowadzacego egzamin, gdy wznowienie egzaminu nie jest mozliwe, egzamin nalezy
powtdrzy¢ w innym terminie.
Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania polgczenia pomi¢dzy prowadzacym
egzamin a zdajagcym studentem, prowadzacy egzamin podejmuje decyzje, czy przebieg
egzaminu do momentu przerwania polgczenia pozwala oceni¢ egzamin lub ustala
konieczno$¢ jego powtdrzenia.
Prowadzacy przedmiot (prowadzacy egzamin) po przeprowadzeniu egzaminu jest
zobowigzany niezwlocznie wprowadzi¢ oceny uzyskane przez studentow do protokotu
elektronicznego znajdujacego si¢ w systemie USOS-web.
Wydrukowane 1 podpisane protokoty prowadzacy przedmiot jest zobowigzany przekazac
w wersji papierowej do dziekanatu:
a. po sesji egzaminacyjnej, ktora obowiazuje od 15.06.2020 roku do 30.06.2020 roku
najpozniej do dnia 07.07.2020 roku;
b. po jesiennej sesji egzaminacyjnej, ktora obowiazuje od 01.09.2020 roku do
14.09.2020 roku najp6zniej do dnia 21.09.2020 roku.

§4

Student przystepujacy do egzaminu i zaliczenia poza siedzibg Uczelni powinien:

1) zapozna¢ si¢ z Zasadami przeprowadzania egzamindéw i zaliczen z wykorzystaniem
systemu e-learningowego Politechniki Czgstochowskiej oraz weryfikacja uzyskanych
efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw w roku akademickim
2019/2020 w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem
COVID-19;

2) posiada¢ umiejetno$¢ postugiwania si¢ systemem e-learningowym Politechniki
Czestochowskiej;



3) zalogowac si¢ do platformy e-learningowej;

4) zlozy¢ Oswiadczenie o samodzielnej pracy podczas egzaminu pod rygorem jego
przerwania lub negatywnego wyniku;

5) dysponowa¢ urzadzeniem obslugujacym platform¢ e-learningowg wyposazonym
w kamerg, glo$nik lub stuchawki i mikrofon oraz posiada¢ dostgp do internetu,
zapewniajacego nalezytg jako$¢ przekazu audio 1 wideo.

Wzér Os$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie dostgpny na platformie

e-learningowej w kursie prowadzacego zajecia (zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszych

zasad).

§5
Praktyki

W przypadku braku mozliwo$ci kontynuacji rozpoczetych i trwajacych praktyk lub zajeé
praktycznych na podstawie umowy pomig¢dzy Uczelnig i zakladem pracy, czas trwania
praktyki zawodowej moze zosta¢ skrocony, pod warunkiem zapewnienia Studentom
innych sposobow osiagniecia efektow uczenia si¢, przypisanych do praktyki zawodowej,
w szczegblnosci przez realizacje zaje¢ w formie ¢éwiczen lub zaje¢ laboratoryjnych
z wykorzystaniem platformy e-learningowe;j.

Dopuszcza si¢, za zgoda kierownika zaktadu pracy, realizacj¢ praktyki zawodowej
w formie zadan wykonywanych zdalnie. Studentowi zostaje zaliczony wymiar praktyKi
zawodowej w liczbie godzin odpowiadajacych pracy zdalne;.

Kierownik dydaktyczny moze zaliczy¢ studentowi praktyke zawodowa na podstawie
przygotowanego przez niego projektu rozwigzania praktycznego problemu zaktadu pracy.
Projekt jest akceptowany i oceniany w postaci elektronicznej przez przedstawiciela
zaktadu pracy, a nastepnie przez pelnomocnika dziekana ds. praktyk zawodowych.

W przypadku braku mozliwos$ci znalezienia przez studenta zaktadu pracy umozliwiajacego
zaliczenie praktyki zawodowej w sposob, o ktorym mowa w ust. 3, student realizuje projekt
0 tematyce ustalonej przez pelnomocnika dziekana ds. praktyk zawodowych.
Pelnomocnik dziekana ds. praktyk zawodowych ustala liste tematow praktycznych
projektow realizowanych w ramach praktyk oraz procedurg ich wyboru, w tym mozliwos¢
zaproponowania wlasnego tematu przez studenta. W przypadku tzw. praktyki dyplomowe;j
temat projektu oraz jego wykonanie student uzgadnia odpowiednio z prowadzacym prace
dyplomowa lub promotorem.

Petnomocnik dziekana ds. praktyk zawodowych jest zobowigzany do zamieszczenia
informacji, o ktorych mowa w ust. 4, a takze wzorow dokumentéw wymaganych do
odbycia i zaliczenia praktyki zawodowej na stronie internetowej wydziatu oraz na
platformie e-learningowej.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwe zaliczenie praktyki
w sposoOb okreslony w ust. 1-6, kierownik dydaktyczny w uzgodnieniu z pelnomocnikiem
dziekana ds. praktyk zawodowych moze wyrazi¢ zgod¢ na przeniesienie terminu odbycia
praktyki zawodowej w innym semestrze. W przypadkach tych przeniesienie terminu
odbycia praktyki zawodowej nie wptywa na terminowos¢ zaliczenia semestru.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7, nie pobiera si¢ optat z tytulu przeniesienia odbycia
praktyki zawodowej na inny semestr.
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W przypadku braku zaliczenia praktyki, o ktorej mowa w ust. 7, dozwolone jest zlozenie
wniosku o stypendium rektora pod warunkiem spekienia pozostatych warunkow,
okreslonych w Regulaminie przyznawania $wiadczen dla studentow studiow pierwszego
1 drugiego stopnia Politechniki Czg¢stochowskie;j.

Przepisu ust. 9 nie stosuje si¢ do praktyki dyplomowej w ostatnim semestrze studiow.

W przypadku praktyk realizowanych przez studentéw na terenie Uczelni pod nadzorem
pracownikow, rektor na wniosek kierownika dydaktycznego moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie praktyk pod warunkiem zachowania wszystkich aktualnie
obowigzujacych wymagan sanitarnych, zwigzanych z epidemig koronawirusa. Rektor lub
0soba przez niego upowazniona, na wniosek kierownika dydaktycznego moze wyrazié
zgod¢ na zakwaterowanie studentow na terenie domu studenckiego na czas odbywania
praktyk.

§6

Zaliczenia

Do zaliczen konczacych przedmiot oraz przy zaliczaniu zaje¢ stosuje si¢ odpowiednio przepisy
o egzaminach, chyba ze ze wzglgdu na przyjeta forme zaliczenia jest to niecelowe.

1.

§7

Zaliczenie semestru
W okresie rejestracji, nie po6zniej niz do 5.10.2020 roku dziekanaty wydziatow sa
zobowigzane do wydrukowania spersonalizowanych Kkart okresowych osiggni¢¢ studenta
wraz z ocenami przedmiotow W celu zaliczenia studentowi semestru.
Na podstawie wydrukowanych kart okresowych osiggni¢¢ studenta, o ktorych mowa
w ust. 1 kierownik dydaktyczny/kierownik studiow podyplomowych, zgodnie
Z obowigzujacym Regulaminem studidow Politechniki Czestochowskiej dokonuje
zaliczenia semestru studentowi i umieszcza adnotacje w indeksie studenta oraz w karcie
okresowych osiggnie¢ studenta.
Student jest zobowigzany do przekazania indeksu do dziekanatu w sposob niewymagajacy
bezposredniego kontaktu z dziekanatem, za posrednictwem Poczty Polskiej, (za
potwierdzeniem odbioru) lub osobiscie w terminie od 1.09.2020 roku do 15.09.2020 roku
w celu dopetnienia formalno$ci zwiagzanej z uzyskaniem zaliczenia semestru lub wpisu
warunkowego na kolejny semestr zgodnie z obowigzujacym Regulaminem studiéw
w Politechnice Czg¢stochowskiej.

§8

Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych Pana/Pani jest Politechnika Czestochowska
z siedzibg przy ul. J.H. Dgbrowskiego 69, 42-201 Cz¢stochowa, e-mail:
rektor@adm.pcz.czest.pl.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktoérym
mozna si¢ kontaktowa¢ pod numerem telefonu: 34 3250471 lub adresem e-mail:
iodo@pcz.pl.
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10.

11.

12.

Celem przetwarzania danych osobowych jest zarejestrowanie przebiegu egzaminu
w postaci nagrania umozliwiajacego weryfikacje prawidlowosci przeprowadzenia
egzaminu/zaliczenia.

Podstawg¢ prawng przetwarzania danych osobowych =zarejestrowanych w trakcie
egzaminu/zaliczenia jest art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (t.j. Dz. U 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchwalenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej: RODO.

Dane osobowe utrwalone na nagraniu z przebiegu egzaminu beda przechowywane przez
okres 14 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia.

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbgdne do realizacji obowigzku prawnego
natozonego na Uczelnig¢, przy realizacji egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego.

Dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom, co do ktérych obowigzek ich
przekazania wynika z przepisOw prawa.

Administrator nie planuje przekaza¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostgpu do swoich danych,
sprostowania, sprzeciwu oraz do ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach
1 na warunkach okreslonych w RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu.

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody, przystuguje
Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych i usunigcia
danych na warunkach okreslonych w RODO. Cofni¢cie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku uznania, ze dane osobowe przetwarzane s3 z naruszeniem przepisOw prawa,
ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych.



Zatacznik

do Zasad przeprowadzania egzaminow i zaliczefn z wykorzystaniem systemu e-learningowego Politechniki
Czegstochowskiej oraz weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow w roku
akademickim 2019/2020 w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Zarzadzenie nr 343/2020 Rektora PCz z dnia 5.06.2020 roku)

Czestochowa, dnia .....................

Semestr studidéw/kierunek studiow

OSWIADCZENIE

0 Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem systemu
e-learningowego Politechniki Cze¢stochowskiej.

o Oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z Zasadami przeprowadzania egzaminow i zaliczen
z wykorzystaniem systemu e-learningowego Politechniki Czgstochowskiej oraz
weryfikacja uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow w roku
akademickim 2019/2020 w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19. Fakt przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia w trybie zdalnym nie bedzie
stanowil podstawy roszczenia o ewentualnym uniewaznieniu egzaminu/zaliczenia
1 odwotania si¢ od decyzji prowadzacego egzamin.

o Os$wiadczam, ze samodzielnie wykonywatem/-am zadania podczas prowadzonego
egzaminu/zaliczenia pod rygorem jego przerwania lub negatywnego wyniku.

o Os$wiadczam, ze posiadam umiej¢tno$¢ postugiwania si¢ systemem e-learningowym
Politechniki Czgstochowskie;.
Potwierdzam posiadanie sprzetu audio i wideo oraz oprogramowania, z ktoérego bede
korzystal/-a w czasie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem systemu e-learningowego
Politechniki Czg¢stochowskie;.



